PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM «

TRUONG PAI HQC GIAO DUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic |
$6:A%) /DHGD - PBCL Ha Néi, ngay A{thang Mndm 2019
QUYET PINH |

Ban hanh Quy trinh Thanh tra, giam sat tuyén sinh va nha
tai trwong Pai hoc Gido duc, PHQGHN

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC GIAO |

Cén ¢t Quyét dinh sb 441/QD-TTg, ngay 03 thang 04 nam 2009 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ”Thanh 1ap Truong Pai hoc Gido duc thudc Pai hoc Québc gia Ha
Nb6i”;
ién va don vi truc

Cén ctr Quy dinh vé t chirc va hoat dong ctia cac don vi thanh |
-DPHQGHN ngay |

thudc Pai hoc Quéc gia Ha Noi ban hanh theo Quyét dinh sb 3568/Q
08 thang 10 ndm 2014 Cia Giam déc Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can cir Quy dinh vé T chirc va hoat dong cua Trudng Pai hoc Gido dyc ban hanh
theo Quyét dinh s6 568/QD-TCCB, ngay 02 thang 07 ndm 2015 cua Higu trudng Trudng

Pai hoc Gido duc;
Cin ctr Quyét dinh s6 2618/QD- PHQGHN ngay 01 thang 08 ndm 2014 cua Giam
déc Pai hoc Qubc gia Ha N§i ban hanh vé tb chirc va hoat dong thanh| tra & Pai hoc Qubc
gia Ha No¢i;
Theo d& nghi ciia Trudng phong Pam bao chét luong va thanh
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh Quy trinh Thanh tra, gidm sat cong tac tuyén sinh va nhap hoc tai
truomg Pai hoc Gido duc, Pai hoc Québc gia Ha Noi;
Pidu 2. Quy trinh nay dugc dp dung tir thang 12/2019;
Pidu 3. Phong PBCL&TT, céc phong chirc ning va cac Khoa dao tao

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén:

- BGH (dé béo c4o)

- Nhur diéu 3 (dé thyc hién); /
- Luu: VT, Phong DPBCL&TT. gl
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Ban giam hi¢u

Phong Cong tac hoc sinh Sinh vién

Phong Dao tao

Phong Pam béo chat lugng va thanh tra

Phong Hanh chinh — Tong hop

Phong Ké hoach - Tai chinh

Phong Khoa hoc — Hop téc phét trién
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Phong Tb chirc — Can bd

9. Khoa Su pham

10. Khoa Quan ly Giao duc

11.Khoa Cac Khoa hoc Giao duc

12. Khoa Cong nghé¢ Gido duc

13. Khoa Quéan tri chét luong

14. Cac Trung tdm
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1. MUC PiCH
Quy trinh nay dugc ban hanh nhdm muc dich:
1.1. Kip thoi ndm bt thong tin chinh xéac vé viée td chirc tuyén sinh| va nhap hoc. Viéc
thuc hién chirc trach, nhi€ém vu cua td chirc, ca nhan tham gia cong tac 1uyén sinh va nhép
hoc tai truong Pai hoc Gido duc - DPHQGHN.
1.2. Chu dong phong ngira tiéu cuc, phat hién, xir ly hodc kién nghi|xir ly sai pham (néu
c6); gép phﬁn dam bao cho cong tac tuyén sinh va nhap hoc duge thuc hign an toan, nghiém
tac, dang quy ché.
1.3. Phat hién nhimng bét cdp trong cac vdn ban quy pham phap [luét; kién nghi bién
phap khédc phuc, hoan thién phuong 4n tuyén sinh; stra di, bd sung cdc| vin ban phap luat
lién quan.
1.4. Gép phﬁn thuc hién nhiém vu Thanh tra trong Trudng Dai hoc Gido duc.
2. YEUCAU
2.1. Céan bd lam cong tac thanh tra tuyén sinh va nhép hoc phai tuan tha quy dinh cua

phép ludt, bao dam chinh xdc, khach quan, trung thuc, cong khai, dén chu va kip thoi; co
trong tam, trong diém; khong lam thay nhiém vu ctia Hoi déng tuyén sinh, khong lam can
tr&r hoat dong binh thudmg cita t chirc, ¢4 nhan tham gia cong tac tuyén sinh.

2.2. Thanh phan tham gia Doan thanh tra tuyén sinh va nhép hoc ctia Truong la can bo
thu6c Phong Dam bao chét lugng va Thanh tra, can b thanh tra chuyén| trach tai cac don vi
hodc can bd, cong chirc, vién chire, can by quan ly, giang vién co hiry €6 phém chét chinh
tri, dao duc tét; c6 y thuc trach nhiém, trung thyuc, khach quan; nim |vitng Quy ché tuyén
sinh va cac van ban c6 lién quan; khong c6 nguoi than (con, vo, chong bd, me, anh, chi, em
rudt ciia minh va cua vg hodc chdng) du thi hay xét tuyén trong ki thi tuyén sinh va nhap
hoc.

3.CAN CU PHAP LY/ CAC TAI LIEU CO LIEN QUAN

e Thong tu s6 23/2016/TT-BGDPT ngay 13/10/2016 cta Bo trudmg BO Gido dyc va

Dao tao (GDDT) quy dinh vé td churc va hoat dong thanh tra cac ky thi.
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e Quyét dinh s6 2618/QP-DPHQGHN ngay 01 thang 8 nam 20
Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra & PHQGHN.

e  Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cta Truomg Pai hoc Gidg
theo Quyét dinh sb 568/QD-TCCB ngay 02/7/2015 cta Hiéu truéng Tr
duc.

4. HINH THUC THANH TRA

Thanh tra c4c ky thi dugc tién hanh theo ké hoach hogic dot xuét.

3.1. Thanh tra theo ké hoach: Pugc tién hanh theo ké hoach héng
trudng phé duyét.

4.2. Thanh tra djt xuit : Dugc tién hanh khi phat hién co quan, tb
diu hiéu vi pham phap luat vé thi, xét tuyén, xét tdt nghiép, td churc thuc |
ludn vin, lugn 4n; theo yéu cu cua viéc giai quyét khiéu nai, giai quyét td
tham nhiing hodc do B§ truong B6 GD&DPT, PHQGHN, Hiéu trudng gial
5. THOI PIEM THANH TRA

Hoat dong thanh tra dugc thyc hién trude, trong qua trinh td chirc |
thic ky thi tuyén sinh, qua trinh nhap hoc.
6. TRACH NHIEM CUA CAC BEN LIEN QUAN

6.1 Trach nhiém cia Ban Gidam hiéu

- Phé duyét quy trinh

- St dung thong tin sau khi dugc Phong PBCL&TT tng hop, bé
dé c6 nhitng phuong phap, bién phap nhim ning cao chét lugng dao tao.

6.2 Trach nhi¢m ciia Ban Gidm hiéu

- Gop y va chinh stra ndi dung ké hoach thanh tra

- Tu vén cho Ban Giam hiéu cach thirc tb chue hoat dong ctia cong

6.3. Trach nhiém ciia Phong Pim béo chét lwgng va thanh tra

- Lap du thao ké hoach trinh Ban Giam hiéu
- Phdi hop véi Ban chii nhiém cac Khoa, phong chirc ning lién qu

14 vé viéc ban hanh

uc ban hanh kém

ong Pai hoc Gido

r nam do Hi¢u
¢htrc, ca nhan c6
hién va danh gia

) cao, phong, chong

e

103c sau khi két

» cdo theo quy dinh,

tac thanh tra

an phd bién cho doi

ngfli gidng vién, sinh vién vé muc dich, yéu cau, ndi dung cua cong tac thanh tra.
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- Tong hop, xir Iy s6 liéu trinh Ban Gidm hiéu

- Lap béo céo giri Ban thanh tra&Phap ché- PHQGHN, Ban Giam
- Thyc hién tét ché d6 luu trir va bao mat két qua thanh tra.
6.4. Trach nhiém cia cic phong chirc ning, Khoa dao tao
- Cung cép dy du nhirng thong tin vé thanh tra cho Phong PBCL&
7. QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT CONG '

SINH

7.1. Luru dd qua trinh

r

hiéu theo y€u cau.

TT.

AC THI TUYEN

chirc thye hién ciia Hoi dong thi

|

Trach nhi¢m Trinh tu thye hién MG ta va biéu miu
121
Hiéu trudng Ra Quyét dinh - Quyét dinh thanh lap tb
thanh tra
Phong o y oo
ap Ke hoac .
DBCL&TT i - Ké haach thanh tra
. . v 7.2.3. Quyét dinh thanh tra
Hoi dong thi, To : £ £, ne
thanh tra [ Cong bo Quyet dinh ]
= i W 7.2.4. |Gac van ban chuan
T4 thanh tra Thanl} tra,'kiem txra, igifu'n sat bi thi
L cong tic chuan bi thi
L 725
/ b Viéc |thuc hién trach
L Thanh tra, kiém tra, giam sat nhiém ¢tia Chu tich Hoi
T6 thanh tra cong téc coi thi dong thi, Tgu(mg ban coi
thi, viéc phoi hop chi dao
b /| cong tac coi thi gifta cac
ban
y 6.2.6. K& hoach, két qua
S « «x .z ||kiém tra cua Chu tich
T4 thanh tra Thanh tra viéc chi dao, don doc, to Héi ddng thi.

v




o 8
Thanh tra, kiém tra, gidm st cong

Cén bd tb thanh tac cham thi

Thanh tra cong tac
chuén bi, cong tac cham
tra va lén diém thi

: 728
T4 trudng to Bio caq
thanh tra

- I A 2
Bao cido ket qua

tra, kiém|tra, gidm sat 1én

két qua Thanh

Hiéu tryrong.

7.2.M5 t chi tiét
7.2.1. Ra Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat

Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat
t6 chire ky thi.
7.2.2. Lap K¢ hoach thanh tra, Kkiém tra, giam sat

én co s& K€ hoach

T Thanh tra, kiém tra, giam sat thanh lap theo Quyét dinh cua Hiéu truong xay

dung K& hoach tién hanh thanh tra, kiém tra, giam sat, trong d6 phan
thé cho céc thanh vién cta T, giri Hiéu trudng phé duyét.

7.2.3. Cong bd Quyét dinh thanh tra, kiém tra, gidam sat

cdng nhiém vu cu

Cong bb Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat c6 mt cuia di di¢n Hoi ddng thi,

dai dién Nha truong va Tb trudng T4 thanh tra, kiém tra, gidm sat.

7.2.4. Thanh tra, kiém tra, gidm st cong tic chuin bi thi

- Viéc quan triét, ban hanh vén ban chi dao thyc hién nhiém vu cua nguoi dung

déu co s& gido duc, Chu tich hoi ddng thi tuyén sinh theo thAm quyén, cu thé:

+ Thim quyén ban hanh vin ban, loai van ban ban hanh;
+ Pham vi diéu chinh va ndi dung vén ban;
+ Viéc tuyén truyén, phd bién noi dung quy dinh, quy ché thi.
- Viée thanh lap cac ban thugc Hoi ddng thi va t6 chirc tap hud)
tham gia cac ban; vi¢c thong bao ké hoach thi, lich thi va thoi gian bidy
+ Thdm quyén ban hanh quyét dinh thanh 18p céc ban, s6 lugng
theo quy dinh;

n cho thanh phén
1:

tén goi cac ban

+ Thanh phin, sé lugng, tiéu chuin va diéu kién ciia truong ban, thanh vién cac

ban thudc Hoi ddng thi;

+ Viéc huy dong va t& chire tap huin cho cac dbi tugng tham gia cong téc thi;
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+ Viéc cong khai cac thong tin tai Hoi dong thi, phong thi.
- Viéc tiép nhan hd so va thyc hién céc quy dinh ddi véi thi sinh:

+ Thoi gian, dia diém va hinh thirc phat, nhan ho so;

+ Viéc huong din thi sinh hoan thién hé so, gidy to hop 18, hgp phap xac nhan vé
két qua hoc tap, dién wu tién, dién mién thi, diém khuyén khich, diém bao luu, thi sinh tu

do, thi gian kinh nghiém cong téc va cac diéu kién khac di voi thi sinh.

- Viéc chun bi co s vit cht va dé thi phuc vu ky thi:

+ S6 lugng cac phong thi, diéu kién vé anh sang, khoang cach giira cac thi sinh;

+ Viéc ngan cach khu vuc thi, phong thi véi khu vuc khac; Vi

phong khong sir dung trong khu vyc thi, vo hiéu hoa cic phuong tign thong tin lién lac

khong st dung, tin hiéu internet trong khu vyc thi;
+ Viéc chuén bi kinh phi, vén phong phém phuc vu ky thi;
+ Phuong an phéi hop véi cac don vi c6 lién quan td chirc ky thi
su cb bét thuong;
+ Viéc thuc hién quy dinh vé ra dé thi, in, sao, bao mat, giao, nh
bao vé dé thi.

7.2.5. Thanh tra, kiém tra, gidm sit cdng tic coi thi

=]

- Viéc thuc hién trach nhiém cta Chu tich Hoi dé)ng thi, Trudng

phdi hop chi dao cong tac coi thi giira cac ban:

+ Viéc chi dao, phan cong nhiém vy, phdi hop gifta cac lyc lugn

tra, giam sat ciia Trudng ban coi thi va cac ban c6 lién quan;

+ Viéc thyc hién quy dinh vé sir dung phuong tién thong tin lién lgc

+ Viée bd tri can bd coi thi, can bd giam sat va can bd 6 lién quan trong timg budi thi;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thu dé thi thira;
+ Viée xtr ly vi pham ddi véi can bd coi thi, can bd cb lién quan
Chu tich Hoi ddng thi, Trudng ban coi thi;
+ Viéc kiém tra ctia Chu tich Hoi déng thi, Trudng ban coi thi, ¢

va Hoi déng thi;

tac ban co lién quan

¢c niém phong cac

, phuong an xir ly

I~ ~ l
an, van chuyén,

ban coi thi, viéc
1g, ké hoach kiém

cta Hoi dong thi;

va thi sinh cua
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Viéc thuc hién kién nghi ctia T4 thanh tra, kiém tra, gidm st say
hién chi dao cta cp trén va xir Iy tinh hudng bét thudng xay ra cta Chii

Truong ban coi thi.

- Viéc thuc hién nhiém vu ciia can bd coi thi, thu ky, nhitng ngudi cé lién quan va

thi sinh:
+ Quy trinh thyc hién nhiém vu cua can bd coi thi: DPéanh sb b

kiém tra nhan dang thi sinh vao phong thi, ky gidy thi, ky gidy nhap, quy trinh m& dé thi,

kidm tra dbi chiéu ma dé cua thi sinh, niém phong va ban giao dé thi
xur ly thi sinh vi pham quy ché;
+ Viéc thuc hién nhiém vu cua thu ky diém thi, can bd giam|s

lién quan khéc: Giao nhan, bao quan bai thi, d thi, khu vuc bao quan

thyuc hién quy dinh vé gio giéc va hiéu 1énh cta diém thi; viéc dam bao ky luat trong khu

vuc thi;
+ Viéc thuc hién quy dinh vé trach nhiém cua thi sinh trong

phong thi, viéc mang va sir dung thiét bi quay, chup, ghi 4m vao phong

7.2.6. Thanh tra viéc chi dao, d6n dbc, td chirc thye hi¢n ciia Hoi dong thi

- K& hoach, két qua kiém tra ctia Chu tich Hoi dong thi.

- He théng céc bidu mAu, bién ban sir dung trong qué trinh chuén b thi, coi thi,

chém thi.
- Két qua xtr 1y kién nghi ctia thanh tra thi, chi dao cta chp trén.
- Viéc giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cao cia Ch tich Hoi d
- Viéc luu trit, cong bd, cong khai két qua thi.
7.2.7. Thanh tra, kiém tra, gidm sat cong tic chAm thi
- Thanh tra cong tac chuén bi chédm thi:
+ Thanh phin Ban chém thi, s6 lugng can bd chém thi cta timg

lam phéch, chdm phuc khao, chim kiém tra;

mdi budi thi; thuc

tich Hoi dong thi,

danh, goi tén va

htra, thu bai thi va

at va luc lugng cé

dé thi, bai thi, viéc

khu vuc thi, trong
thi cta thi sinh.

dng thi.

mon chim, thu ky,

|+

| N
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+ Viéc chuén bi co s& vat chat va cac diéu kién phuc vu cho cong|tic cham thi, khu

vuc chim thi, s6 lugng phong chdm cho timg mén chdm, khu vuc lam phach, khu vuc bao

quén bai thi; phuong dn phén cong nhiém vu cho céc thanh vién tham gj cham thi;

+ Viéc td chuc tp huén quy ché, huéng dan chdm thi va céac|yan ban khéc lién
quan cho céc thanh vién Ban chdm thi, Ban lam phach va cac by phan cp|lién quan;

+ Viéc thuc hién quy trinh vé lam phach, bao mat d4u phach, quan ly bai thi
(phuong an giao, nhén, luu gitr bai thi gitra thu ky chim, trudng mon ¢ Am, cén bd chdm
1, can bd chdm 2).

+Thanh tra trong khi chdm thi:
, thu ky cham thi,

6 lién quan: Phan

+ Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu ctia Trudng ban chdm th
truéng mon chdm, can bd chim thi, can b chim kiém tra va can bd
c6ng nhiém vu trong Ban chim thi, thu ky, viéc phdi hop thyc hién nhiém vu giita thu ky
v6i can bd chdm thi véi truéng mon chdm; Phdi hop giita cac lyc lugng phuc vy, bao vé
trong qué trinh chdm thi; phuong an xir ly c4c tinh hubng bat thuong; viée thao luén, thong
nhét huéng dan chim, dép én, biéu diém; s6 lugng bai chdm chung cua tirng moén chéim;
+ Viéc thuc hién quy trinh giao, nhan bai thi; quy trinh chdm 2 vong doc lap; viéc
bé tri can bd tai cac phong chim thi; ghi thong tin vao phiéu chédm, thong nhét diém bai
thi, xur ly két qua cham thi, xir ly két qua chidm kiém tra; viéc thuc hién quy trinﬁ chim bai
thi trdc nghiém.

- Viéc thuc hién quy trinh nhap diém.

- Viée t6 chire chdm phiic khao:

+ Viéc thanh 1ap, bao mat danh sach 1anh dao va thanh vién Ban chdm phuc khio
theo quy dinh;

+ Viéc rat bai, rat phach, danh lai phach, viéc td chic chdm phuic khao theo quy
dinh.

- Viéc phat hién bai thi ¢ déu hiéu bét thuong dé xir Iy nhu: Truong hop thi ho,
trao bai va hanh vi tiéu cuc khac chua phat hién khi coi thi.

- Viée thuc hién chi dao ciia lanh dao hdi ddng, kién nghi cua thanh tra.

10
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TUYEN SINH

7.2.8. Bdo cdo két qua thanh tra, kiém tra, gidm sat

T6 trwdng T6 thanh tra, kiém tra, giam sat trinh bido cdo két qua
tra, giam sat 1én Hi¢u truéng
8. QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT ((

8.1. Lwru dd qua trinh

Thanh tra, kiém

ING TAC XET

Trach nhiém Trinh ty thue hién MG ti|va biéu miu
2 721

Hiéu truéng Ra Quyét dinh - Quyét dinh
Phe 7.2.2.Thanh tra, Kiém tra,

ong Lan Ké hoach giam sat
DBCL&TT P RERGPC
Hoi déng tuyén 3 - e w 7.2.3. C4c quyet dinh
sinh, T6 thanh Cong bo Quyét dinh
tra L J

.
@ " ol . =3 7.2.4.

2 anh tra, kiem tra, giam sa

To thanh tra cong tac chuén bi xét tuyén
‘ X :
Viéc thuc hién quy dinh
xét tuyén, xac dinh diém
T4 thanh tra Thanh tra, kiém tra, giAm sat iy iluy in
cong tac xét tuyen
Y 7.2.6 :

) x ! Béo ca¢ ket qua Thanh
T trudng 16 Bio cio ket qua tra, kiém tra, giam sat 1én
thanh tra

Hiéu trirong.

thanh tra

Hiéu truong, T6

Két luéin thanh tra

thanh tra
sat va ra
tra, kiém

7.2.7 Bao céo két qua
, kiém tra, giam

K&t luan thanh
tra, giam sat.
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8.2. M ta chi tiét

8.2.1: Ra Quyét dinh thanh tra, kiém tra, gidam sat
Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat trén co SO K& hoach tb
chirc tuyén sinh.

8.2.2: Lap Ké hoach thanh tra, kiém tra, giam sat
T Thanh tra, kiém tra, giam sat thanh 13p theo Quyét dinh ctia Hiéu trudng xdy dung Ké
hoach tién hanh thanh tra, kiém tra, giam sat, trong d6 phan cong nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién ctia T, giri Hiéu trudng phé duyét.

8.2.3: Cong bd Quyét dinh thanh tra, kiém tra, gidm sat
Cong bd Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat ¢6 mat cua dai dign Hoi déng tuyén
sinh, dai dién Nha truong va T trudng T4 thanh tra, kiém tra, giam sat.
8.2.4: Thanh tra, kiém tra, giam sit cong tic chuin bi xét tuyén
- Viéc xdy dyng va cong bd dé an tuyén sinh:

+ Déi tuong, diéu kién xét tuyén;

+ Phuong thirc xét tuyén

+ Diéu kién dam bao chit lugng déu vao;

+ Quy trinh xét tuyén, 1& phi; co s& vt chét phuc vu xét tuyén.

- Céc diéu kién dam bao cho cong tac xét tuyén:

+ Viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén sinh va cac ban c6 lién quan:
Thanh phén, s6 lugng, tiéu chuén can bd tham gia;

+ Céc van ban cho phép md nganh dao tao ctia co quan quan ly nha nude c6 thdm quyén;

+ Viéc ban hanh c4c vin ban hudng din xét tuyén theo thAm quyén;

+ C4c tiéu chi xac dinh chi tiéu:

Doi ngii giang vién co hitu, quy md sinh vién, dién tich san xay dvng truc tiép phuc vu
dao tao, cac diéu kién c6 lién quan khéc;

+ Viéc chuén bi co s& vat chét va kinh phi phuc vu cong tac xét tuyén
8.2.5: Thanh tra, kiém tra, giAm st cong tdc xét tuyén

- Viéc thyc hién quy dinh vé xét tuyén:
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+ Théng béo xét tuyén: Noi dung, thdi gian va hinh thirc théng béo;

+ Viéc tiép nhén, ra soat hd so, cap nhat, cong bb thong tin xét tuyén trén cac phuong

tién thong tin dai chung;

+ Viéc phat, nhan hd so xét tuyén:

Thoi gian phét, nhan hd so, hinh thirc thu nhan, dia diém thu nhan hd|so, cac loai gidy to
hop 1&, hop phép xac nhan vé két qua hoc tap, dién wu tién, khuyén khich, bao luu, thoi

gian cOng tac;
+ L& phi xét tuyén.

- Viée xéc dinh diém tring tuyén:

+ Quy trinh xé4c dinh diém trang tuyén; viéc thyc hién quy dinh nhé

n hé so trong xét

tuyén; dbi twong uu tién, cir tuyén trong tuyén sinh;
+ Viéc cong khai két qua xét tuyén, danh sach thi sinh trang tuyén;
+ Viéc in, giri gidy bao triing tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén.

8.2.6: Bdo cdo két qua thanh tra, kiém tra, giam sat

Tb trudng T6 thanh tra, kiém tra, giam sat trinh bdo cao két qua Thanh tra, kiém tra,

giam sat 1én Hi¢u truong.

9. QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT VIEC NHAP HQC

Véi phuong cham thuc hién nhép hoc dugc nhanh nhét, tao thuan
hoc khi dén nhép hoc, hing nim, sau khi c6 két qua trang tuyén DH, SD]
nhiém vu cho Phong CTHSSV x4y dung ké hoach nhap hoc cho sinh vi
hoc. Trong ké hoach, nha trudng cé cu thé hoa cac ndi dung nhu: Thoi g
cong nhiém vu cac don vi trong ngay nhép hoc, thu tuc nhép hoc va g
Déng thoi, d viéc td chirc nhap hoc dugce thuén loi, nha truong thong b
danh muc hd so ma ngudi hoc cin chuén bi va quy trinh nhap hoc trude

trueong nhép hoc. pé cdng tac nhap hoc duge nhanh chéng, Trudng da tigh

lwong thi sinh trang tuyén véi thong tin thi sinh tring tuyén trén hé phin mém xét tuyén, qua
d6 gitip cho viéc khai thac dit liéu khi nhip hoc cho thi sinh tring tuyén hay cp lai gidy béo

trang tuyén cling dugc thuén lgi hon. Véi su hé trg cua hé thong phan

nhép hoc cho ngudi hoe duge Truong thuc hién theo quy trinh sau:
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Budc 1) Nguoi hoe ¢6 mit tai dia diém nhap hoc theo thoi gian duoq

trong gidy b4o trung tuyén;

Truong thong bao

Budc 2) Nguoi hoe chudn bj dy du ho so va sap xép hd so theo ding trinh tu huéng dan;

—

Budc 3) Vién chic tiép nhan, kiém tra va thu hd so nhap hoc ctia ngudy

Budc 4) Nguoi hoc ndp hoc phi va cac khoan nhap hoc;

hoc;

Budc 5) Nguoi hoc dang ky & ky tic xa (néu c6 — ap dung dbi v&i ngudi hoc thude dién

wu tién duge & ky tuc x4 theo thong tin ghi trong gidy bao tring tuyén);

Budc 6) Hoan thanh nhap hoc, ngudi hoc duge cap bién lai thu tién, bién nhan hd so nhap

L)

hoc, lich hoc tap, phiéu ding ky hoc va dugc cép thé sinh vién/thé ho

mdi khau trong quy trinh nhép hoc déu co su giam sat Ban Giam higy

Truong.
Ha Noi, ngay  thang
TRUONG PHONG PBCL &TT NGUOI THY,
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